
A Vállalkozói Inkubátorok Szövetsé ge
Sze rvezeti é s Mű köd é si Szab ály zata, Ügy ren dj e

1. Áttatános rendelkezé sek

Ez az Ügyrend a Vállalkozói lnkubatorok Szövetsé gé nek szeruezeti felé pí té sé t, működé si
rendjé t, tagjainak jogait é s kötelezettsé geit, gazdáIkodásának keretszabályait tartalmazza
tagjainak - az é wé nyben lé vő jogszabályok betartása mellett született - szabad elhatározása
alapján.
A Szövetsé g ügyrendjé nek elké szí té se, annak jóváhagyása é s módosí tása - a közgyűlé s
felhatalmazása alapjan - az elnöksé g hatásköré be tartozik.
A Szövetsé g -jogállását tekintve ,,egyesi.ilef' - politikai tevé kenysé get nem folytat, pártoktól
fiiggetlen, azoldől támogatást nem kap, illetve nem fogad el é s ré sztikre anyagi támogatást
sem nyú jt.

2. A tagság

2.1Tagság keletkezé se

Tagsági ké relmet -a wvrv.visz.hu Internet cí mről letölthető - nyomtatványon lehet benyú jtani
a Szövetsé g titkatságé ra. A kitöltött nyomtatvány elkiildhető postai ú ton (8000
Szé kesfehé rvár, Budai űt l4.),vagy elektronikus levé lben (rnfo@yisahu) cí mre. A jelentkezé s
elfogadásáról az elnöksé g dönt, a dönté sről elektronikus levé lben visszaigazolást küld.
A tagokról a szövetsé g nyilvántartástvezet, amelyet aktualizálvaaYISZ honlapján elhelyez.

2.2. A tagok jogai

A tagok jogosultak a Közgyűlé seken szavazati joggal ré szt venni. A Közgyulé sen egy
szemé ly egyidejrileg csak egy mrásik tag ké pviseleté re jogosult, annak í rásos felhatalmazása
aIapján.
A Szövetsé g tagai, illetve annak ké pviselői (a Belé pé si nyilatkozaton felsorolt szemé lyek)
ké pviseleti joguk gyakorlását meghatalmazás lJtjm más szemé lyre átruhazhatJak. Az
átruhánást í rásban kell megtenni é s azt a közgytilé st megelőző regisztrációkor a
meghatalmazottnak le kell adni. E né lkül a meghatalmazottak a szavazásokon ré sá nem
vehetnek.
A tag jogosult rendszeres tájé koztatást kapni a Szövetsé g tevé kenysé gé ről, é s jogosult ré szt
venni a Szövetsé g valamennyi rendezvé nyé n, azokon vé lemé nyé nek hangot adni, javaslatot
tenni. A tag jogosult inté zkedé seket, eljarásokat kezdemé nyezni. A tagok jogosultak
információt kapni a Szövetsé g többi tagjáról (elé rhetősé gi információk, aktr.r,ális tagjegyzé k).
A tagok jogosultak a Szövetsé g Hí rlevelé ben cikket, tájé koú atást megjelentetni.
A tagok joga a tudomásara juüí stól számí tott 30 napon belül a Szövetsé gnek törvé nysé rtő
határ o zatát bí ró s ág előtt me gtámadni.

2.2.1. Az alapí tó tag joga
- Az alapí tő tag vagy ké pviselője aKözgyltlé sen önálló szavazati joggal bí r.
- Alapí tó tag megválasztható a Szövetsé g bármelyik tisztsé gé nek betölté sé re (elnök,

alelnök, elnöksé gi tag).
2.2.2. A tag (jogi szemé ly)joga



- A tag ké pviselője a Közgyűlé sen szavazatljoggal bí r.
- A tag megválaszthatő a Szövetsé g bármelyik tisásé gé nek (elnök, alelnök, elnöksé gi

tag, titkar) betölté sé re

2.3 A tagok kötelezettsé gei

A tag köteles betartani a VISZ Alapszabályát. Köteles a szövetsé gtagdí ját befizetni. A tag
köteles minden olyan információt a Szövetsé g rendelkezé sé re bocsátani, amely annak
mú kodé se szempontjából jelentősé ggel bí r é s nem ké pezí  tizleti titok targyát, illetve amely a
szavazati jog é s a tagdí j mé rté ké nek megállapí tásáú toz sztiksé ges. Kötelesek a belső
adatbiázisok feltölté sé hez sziiksé ge információk átadásfua.
A nem fizetőtag-fizeté si felszólí tás követően- a szövetsé gtagaí közül l<tzárbatő..
A tagsággal kapcsolatos bárminemű vrá]tozast (tag neve, ké pviselői, számlázásí  cí m, levé lcí m,
telefon, fax, e-mail, http) a tag köteles azonnal í rásban bejelenteni az elnöksé gnek.
A tagok kötelesek a Szövetsé g cé ljainak megvalósí üí sát aktí v közreműködé ssel elősegí teni é s
a Szövetsé g tagsához mé ltó magatartást tanú sí tani.

2.4 Tagsági dí jak

A tagok é ves tagsági dí ját aKözgyí lé s é venké nt hatÉ ronameg.
o magánszemé lyké nt belé pett tag eseté ben egysé gesen megállapí tott összegben
o inkubátorházké nt vagy más elnevezé ssel, de bé rlői kapcsolatrendszerben működő

szervezeteknek az előző é v nettó árbevé telé nek arányában
o egyé b - inkubációhoz nem kapcsolódó - szewezetek eseté n egysé gesen megállapí tott

összegben
o más szervezetekkel kölcsönös tagsági viszony lé tesí té se eseté n az altállk alkalmazott

tagdí jj al í Lzonos mé rté kben
A tagdí j kifizeté se törté nhet egy összegben a mé rté ké t meghatároző közgyűlé st követően
kiállí tott számla alapján, vagy az é v elejé n kirá]lí tott előlegszrámla é s a második felé v elejé n
l<tszámlárzott vé gszámla alapján, banki utalással.
Az é v közben belé pő tagok - amennyiben belé pé siik az adott é v julius l-é t követően törté nik
- até rgyé vben rájuk vonatkozó tagdí j 50%-át kötelesek fizetnl

3. Közgyűlé s

A közgyulé s a tagok összessé gé ből áll é s az Alapszabálybanmeghaüározott módon működik.
A Közgyűlé s a Szövetsé g működé sé vel, tevé kenysé gé vel kapcsolatos bárrrrilyen ké rdé st
hatásköré be vonhat.
A közgyűlé sről jegyzőkönyvet kell ké szí teni, amely tatlaLm?z.za ez előterjesáé sek é s
vé lemé nyek, ltozzászólasok lé nyegé t, a szavazások eredmé nyé t (a dönté st té tmogatők, az
ellenzők é s a tartózkodók számát) é s egyenké nt emelkedő számsorral jelöli a hozott
határozatokatA jegyzőkönyvtarlalmazzatovábbá:

- aközgyűlé s helyé t é s időpontját;
- az é rvé nyes tagsággalrendelkező tagok számát,
- ahatározatké pessé g megáIlapí tását;
- aközgyűlé s által jóvráhagyott napirendet;
- az egyes napirendi pontokkal kapcsolatban: a napirendhez kapcsolódójavaslatokat, a

javaslatokkal kapcsolatoshatározatokat (feltiintetve a mellette, az eIlene szavazők é s
a tartózkodők szátmát, illetve abatfuozathozatalné i kialakult nyilvánvaló többsé get),



vé gül az egyes hozzászőIők külön vé lemé nyé t, abban az esetben, ha ennek
j egyzőkönyvi rögzí té sé he z ahozzászóló ragaszkodott;

- tisztú jí tőközgyi,ú é s eseté n a megválasztott tisásé gviselőknek a listaját.

A jogszerűsé get az Elnöksé g biztosí tja. A jegyzőkönyvet a közgyulé sen megváiasztott
jegyzőkönyv vezető, Ievezető elnök í rJa aIá é s ké t -szinté n választott tag - hitelesí ti. A
jelenlé ti í vet a jegyzőkönyvhöz kell csatolni. A jegyzőkönyveket a titkarságon kell megőrizni,
nem selejtezhetők.

4. Szavazás

Közgyűlé seken szavazni lehet:
- í rásbarr előterjesáett é s a közgytilé s előtt legalább 1 hé ttel a tagok ré szé re kiküldött

javaslat alapján. Előterjeszté st barki indí tvanyoáat, amennyiben azt a Közgyűlé st
megelőző 2hé ttel korábban megkiildi az elnöksé g szátmára.

- különleges esetben (mely a további működé st veszé lyeztetné ) azonnal, szóbeli
előterjesáé st követően, melyet az előterjesztő a közgyulé s elkezdé sé t megelőzően
jelez atisásé gviselők (elnök, alelnök, elnöksé gi tagok) egyiké nek.

- A tagok - í rásbeli szavazás eseté n - az őket megillető számú  szavazócé dulával
rendelkeznek (lásd tagok jogai), ezek kitölté sé vel adhatjak le szavazatlkat. A
szavazatok begyú jté sé re bármelyik tisztsé gviselő valamint az elnöksé g bármely
megbí zottja jogosult. A közgyülé s egyszerű többsé ggel nyí lt szavazás megtartásaról is
dönthet.

- A szavazás akkor é rvé nyes, ha a jelenlé vő tagok legalább fele + 1 tag é rvé nyesen
szavaZ.

5. Elnöksé g

Az Elnöksé g az Alapszabályban meghatározott módon működik. A Szövetsé get szervezeti
ügyekben az elnök, alelnök, bel- é s külföldi kapcsolatok ügyeiben az elnöksé gi tagok
bármelyike egy szemé lyben ké pviseli.
Az Elnöksé g tagjai: elnök, alelnök valamint öt elnöksé gi tag, akik teljes hatáskönel é s
felelőssé  ggel irányí tj ák a Szövetsé g munkáj át.

Az elnöksé g feladata:
- a szövetsé g szakmai é s PRtevé kenysé gé nek szervezé se;
- a Szövetsé g rendezvé nyeinek előké szí té se, szervezé se
- a Szövetsóg é s társszervek, inté zmé nyek stb. közötti kapcsolat kié pí té se é s ápolása
- atí tké r feladatainak iré nyí tása

Elnök, alelnök: A Szövetsé g vezetői, akik a jogszabályok, az Alapszabály é s a testiileti
határozatok (közgnilé s, elnöksé g) keretei között irányí tjak a Szövetsé g munkáját é s
ké pviselik a Szövetsé get harmadik szemé lyekkel szemben. Feladatuk különösen:

- az elnöksé g munkájának iré nyí tásaé s koordinálása;
- a Szövetsé g jogszerű mú ködé sé nek é s gazdálkodasának biztosí tasa (ennek keretei

kö zött a p é nzgazdálko dásának, számvitelé nek biáo s itása) ;

- a Szövetsé g általanos ké pviseleté nek ellátása
- a bel- é s külftrldi szervezeti kapcsolatok szervezé se, irányí tása;
- háIőzaté pí té si feladatok ellátása;
- közgyrilé slevezeté se.
- bankszámla feletti rendelkezé s

A feladatokat az elnök é s alelnök egyezteté s alapján osája meg.



Az Elnöksé g ülé seit az elnök vagy az alelnök hí vja össze, legalább negyedé venké nt egy
alkalommal. Az ülé seket az azt összehí vó tisztsé gviselő vezeti, dönté seit konszenzus alapjrán
hozza. Az elnöksé gi ülé sen targyaltalaól, a vé lemé nyek lé nyegé ről é s a hozott határozatokról
jegyzőkönyvet kell ké szí teni. A jegyzőkönyvet az elnöksé gi tilé sen a jelenlé vők közül
megválasáott tagok hitelesí tik. Az elnöksé gi ülé sek allandó meghí vottj a - szayazati jog
né lkül- az egyesület titkára.

6. Titkár

A működé ssel kapcsolatos adminisztratí v feladatokat a közgyűlé s áItal megválasztott titkí r
látja el.
A titkár feladata:

- ügyinté zé s,tagsági ügyinté zé s
- számlánás
- kapcsolattartás a tagok között
- M elnöksé gi ülé sek dokumentumainak é s az egyé b szewezeti, szakmai anyagok

eljuttatása a tagoknak
- a szövetsé gi honlap működteté se

A Szövetsé g működé sé vel kapcsolatos irataiba való betekinté st é s nyilvánosságot a
határozatok nyilvánosságfua vonatkozó előí rásokon tul ú gy biztosí tja hogy a titkárral
előzetesen egyeztetett időpontban azokat biárki rendelkezé sé re bocsátja.
A betekinté s csak akkor tagadható meg, ha azzal adatvé delmi szabály, szemé lyisé gi jog, vagy
üzleti titok sé relme következne be.

7. A Szövetsé g gazdálkodása

A g azdálko dás az AIap szab ályb an me gh atár o zott módon törté nik.
A Szövetsé g bevé teleit é s kiadásait a mindenkori torvé nyekben, rendeletekben foglaltak
szerint tartja nyilvtán. Ennek elvé gzé sé re szakké pzett könyvelőt (könyvelő irodát) . bí z meg.
A Szövetsé g gazdálkodására é ves, tájé koztatő jellegű tervet ké szí t, valamint gazdálkodásáről
anaptári é vet követően egyszerűsí tett beszámolót é s eredmé nylevezeté st ké szí t. A beszrámolót
é s eredmé nylevezeté st a közgyűIé s hagyj a j óvá.
A Szövetsé g ké pviseleté ben az elnök - akadályoztatása eseté n az alelnök - jogosult az
aláirásra.

8. Egyé b rendelkezé sek

Az Ügyrendet a Vállalkozói Inkubátorok Szövetsé gé nek Elnöksé ge 2017. március 30-i
ülé sé n megtárgyalta, elfo gadta.

Dátum: Budapest, 2017. miárcius 30.
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